Knihovni ¥dd odborné knihovny ZU se sidlem v Ostravé

1. Zakladni ustanoveni

ClL. 1 Pravni zakotveni

1. Zdravotni ustav se sidlem v Ostravé je statni prispévkovou organizaci v piimé fidici
plsobnosti Ministerstva zdravotnictvi. Byl zfizen podle § 86 odst. 1 zakona ¢. 258/2000
Sb., o ochran¢ vetejného zdravi a o zméné¢ nékterych souvisejicich zadkoni, ve znéni
zakona ¢. 320/2002 Sb., dnem 1. ledna 2003. V souladu s ,Prohlasenim o zfizeni
zdravotnich ustavi‘, které¢ vydala ministryné zdravotnictvi pod ¢j. 31334/2002 dne 11.
listopadu 2002 a podle § 4, odst. 6 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zékon), vyddvam
tento knihovni fad:

2. Podle § 4, odst. 5 KZ knihovna realizuje pravo obfana na svobodny a rovny pfistup
k informacim a tim napliiuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zdkladnich prav a svobod. Princip
rovného pristupu k informacim je posilen skutecnosti, ze vybrané vetejné knihovnické a
informacni sluzby jsou poskytovany zdarma.

3. Cinnost knihovny dile navazuje na &l. 17 odst. 5 Listiny zakladnich prav a svobod a na
zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

4. Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni piedpisy:

a) vyhlaska Ministerstva kultury & 88/2002 Sb., k provedeni zékona
¢. 257/2001 Sb., o knihovniach a podminkach provozovani vetejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon),

b) Zakon CNR &. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdégjsich
predpist,

c) Zékon ¢. 122/2000 Sb., o ochran¢ sbirek muzejni povahy a o zméné
nékterych dalSich zakoni,

d) Zakon ¢. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu predmétt kulturni hodnoty, ve
znéni zékona €. 122/2000 Sb., ktery k vyvozu pfedméti kulturni hodnoty
vyzaduje vydani osvédCeni, ze tyto predméty nejsou zapsanou kulturni
pamatkou podle zakona ¢. 20/1987 Sb. ,

e) Zakon ¢. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pii vydavani periodického
tisku a 0 zméné nekterych zakoni (tiskovy zakon)

f) Zékon ¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

g) Zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni zdkona €. 356/1999
Sb.,

h) Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich
s pravem autorskym a o zmén€ nékterych zakont (autorsky zakon),

1) Zéakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych
zakonu.

biezen 2003 1z8
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Cl. 2 Posldni a ¢innost knihovny

Knihovna je organizatné zaclenéna k Odboru informacnich technologii a je knihovnou
specializovanou ve smyslu § 3 a 13 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon) se
specializovanym knihovnim fondem zaméfenym k potfebam odborné cCinnosti KHS a je
ziizena za ucelem poskytovat rovnym zpusobem vSem uzivatelim bez rozdilu vetejné
knihovnické a informacni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zdkona.

Svou knihovnicko-informacni ¢innosti pomaha plnit ukoly pii zvySovani odborné urovné
pracovnikl a podporuje jejich dalsi vzdélavani, védeckou a vyzkumnou ¢innost.

Fond knihovny je ukladan v knihovné a na zéklad¢ pozadavki odbornych pracovnikit KHS je
uloZen i v pfirucnich knihovnéch jednotlivych oddéleni.

Fond je zapisovan centraln¢€ v odborné knihovné v elektronické podobé.
Cl. 3 Veitejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c¢) informacni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny
cb) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru
cc) pristup na internet
cd) konzulta¢ni sluzba
d) reSersni sluzby — zprostredkovava jednorazové a priibézné reserse z databazi na
CD-ROM i z jinych informacnich zdroja
e) ostatni sluzby — nakup knih a periodik
f) kopirovaci sluzby
g) propagacni sluzby — novinkova sluzba a vydavani seznamt novych ptirtstkii knihovniho
fondu
h) cirkula¢ni sluzby

2 Zékladni sluzby poskytuje podle §4, ods. 2 KZ knihovna bezplatné.

3 Placené sluzby knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4 zédk.C.
257/2001 Sb., knihovniho zakona, tzn. ze thradu za n¢ muze pozadovat jen do vyse
skuteén¢ vynalozenych nékladi (napr. za registraci uzivatelu, za reprografické sluzby,
meziknihovni sluzby).

4 Veskeré financni ¢astky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
uctovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je ptilohou tohoto KR.
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I1. Uzivatelé knihovnickych a informacénich sluzeb

4 Registrace uZivatele

UZivatelem knihovny se miiZe stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vypsanim
¢tenatského listu uzivatele ovétené knihovnikem podle osobnich dokladi uzivatele.

Ve smyslu zékona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich tdajii a 0 zmén¢ nekterych zakoni,
ve znéni pozd¢jSich predpisi je knihovna spravcem osobnich tidajii. V podminkéach
knihovny to jsou zejména adresni a identifika¢ni idaje uzivateli nebo udaje o jejich
vypujckach ¢i jinych transakcich.
Knihovna k registraci vyzaduje nasledujici idaje:

a) od zaméstnancti KHS — pfijmeni, jméno, oddéleni

b) od mimoustavnich uzivatelti — pfijmeni, jméno, trvalé bydliste, ¢islo

osobniho dokladu, rodné ¢islo

5 Zakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrZeni potadku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

Jestlize uzivatel nedodrZuje tato opateni, mizZe byt doc¢asné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych piedpisii.

Jsou povinni podrobit se stanovenym kontrolnim opatienim, kterd jsou potiebna pro
ochranu majetku knihovny.

Jsou povinni vratit vyptijéené¢ dokumenty v dobé stanovené pracovnikem knihovny
v neporuseném stavu.

Nejsou opravnéni pujcovat prevzaté knihy dal$im osobam bez védomi pracovnika
knihovny.

Periodika paj¢ovand knihovnou vramci interni cirkulace maji slouzit pro rychlou
informaci a jejich vyptj¢ni doba je 7 dnli. Kazdy uZzivatel cirkulace je povinen tuto lhitu
dodrzet. pti opakovaném nedodrzovani vypujéni lhity bude z cirkulace vyloucen.

Pfipominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo Ustné
knihovnikovi.

. 6 Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.
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2 Uzivateli je zakdzéno kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programi v knihovné.

3 Uzivatel muze kopirovat na formatované diskety informace ziskané z bazi dat
zptistupnénych v Internetu.

4 Uzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace, které
by jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky
vcetné Skod zplisobenych jim zanesenymi pocita¢ovymi viry.

5 Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k
osobni potfebé uzivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpisobem dale roz§ifovat, rozmnozovat, kopirovat, ptjcovat, sdilet, distribuovat (ani v
pocitaové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim ucelim.

6 Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon
¢. 121/2000 Sb. - autorsky zakon).

III. Vypujéni rad
Cl. 7 Zpiistupiiované knihovni dokumenty

1 Knihovna pijcuje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostfednictvim vyménnych souborti.

2 Meziknihovni sluZzbu zprosttedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyntii NK CR.

Cl. 8 Rozhodnuti o piijéovdni

1 Mimo knihovnu si maze uzivatel piijcit vSsechny dokumenty s vyjimkou dokumentd:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,
c) jejichz pujcovani by bylo vrozporu sobecnymi pravnimi predpisy
(poruSeni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.),

d) které¢ byly vyptlijceny zjinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypujéni sluzby s podminkou vypujc¢ky v pouze v prostorach knihovny.
CL.9 Postupy p¥i pijéovdni
Pied pfevzetim vypljcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit vSechny
zavady a ovéefit si zapis zavad ve vypujénim tiskopise, resp. V poznamce

automatizovaného vypujéniho systému.

Uzivatel svym podpisem potvrdi vyptjcku na ¢tendiském listé.
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CL 10 Vypijéni thity

1

Vypijéni lhita pro piij¢ovani mimo knihovnu (plati pro mimoustani uzivatele) je
zpravidla 1 mésic. Vyptjéni lhiita miZze byt prodlouZena az tiikrat o jeden mésic,
pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim a nezada-li dokument dalsi uzivatel.

V odlivodnénych piipadech je mozné povolit novou vypiijcku téhoz dokumentu, ale
jen po jeho predloZeni.

Knihovna je opravnéna bez udani diivodu stanovit kratsi vypiajcni lhitu, ptipadné
zadat vraceni pijj¢en¢ho dokumentu pred uplynutim vypijéni lhiity.

CL 11 Vraceni vypijéeného dokumentu

1

Uzivatel je povinen vratit vyptjeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypuj¢il. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné ndklady na opravu dokumentu, poptipad€ uhradit Skodu jako pfi ztraté
dokumentu.

Je zakdzano zpracovavat text vypujceného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zpisobem do vypijc¢eného
dokumentu zasahovat.

Cl. 12 Prdva a povinnosti uZivatelit pro pujcovani mimo knihovnu

1

Pro ptjc¢ovani knihovnich fondd plati ustanoveni obCanského zakoniku o pajovani
véci.

Mimo knihovnu miize mit uzivatel vyptjc¢eno zpravidla nejvyse 5 svazkd.

Uzivatel nesmi vyptj¢eny dokument pijcovat dalsim osobam. Ruci za néj po celou
dobu vypujcky.

Uzivatel ruci za vyptjceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vyptjcce
zaznam. Pfi vraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

Jestlize uzivatel nevrati pujceny dokument ve stanovené lhuté, uctuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti pijceny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani ptj¢eného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulacni poplatek jako nahradu za néklady spojené s ptipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.
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Cl. 13 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1

2

Knihovna miize podle povahy dokumentu nahradit jeho ptjc¢eni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondi knihovny, anebo z fondt
jiné knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro které¢ho byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb. -
autorsky zakon.

Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie je-1i zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruSeni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.).

Knihovna miize pro svého uZzivatele objednat zhotoveni kopie v Ceskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie vtomto ptipadé podléhd ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen sni zachdzet v souladu sustanovenimi autorského prava a v souladu
s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho Fadu

Cl. 14 Ztrity a ndahrady

1

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit skodu.

O zptisobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Muze pozadovat ndhradu Skody
uvedenim do pivodniho stavu obstaranim nihradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazb¢ nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
puvodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu
totéz dilo vjiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni nahradu. Finan¢ni ndhradu
stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny néklady, které¢ knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfteSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

ClL. 15 Poplatky za p¥estupky proti Knihovnimu iddu

1

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek zprodleni nastdva dnem, ktery ndsleduje po
skonceni stanovené vypujcni lhity. Piipada-li posledni den stanovené lhtty
na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi vypajéni
den.
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2 Vymahani nevracenych vyptjcek:
nezéavisle na vymahani poplatkl z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni

dokumentii. Po Ctyfech bezvyslednych upominkach (z nichz posledni je doporuceny
dopis ) nédsleduje vymahéni pravni cestou.

Cl. 16 Nihrada vSeobecnych §kod

1 Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obcanského zdkoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: “Skoda se hradi
v penézich, pozada-li vSak o to poskozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se skoda
uvedenim do ptedeslého stavu.”).

2 Za skody zptusobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné

platnych predpist.

V. Zavérecna ustanoveni

1 Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny .
2 Nedilnou souéasti KR jsou p¥ilohy

3 Rusi se Knihovni fad ze dne 7. fijna 2002

4 Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou

VI. Prilohy Knihovniho radu

1 Cenik placenych sluZeb a poplatkl
2 Bezpeénostni smérnice k zajisténi ochrany osobnich tdaja na ZU se sidlem v
Ostravé

V Ostravé dne 11. biezna 2003

Martina Dzambova RNDr. Petr Hapala
knihovnice feditel ZU se sidlem v Ostravé
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Cenik 2003 *

poplatek spojeny s registraci 5,- K¢
1. upominka 10,- K¢
2. upominka 20,- K¢
3. upominka 30,- K¢
Kopie

A4 jednostranna 1,- K¢
A4 oboustranna 2,-K¢

reSerSe - za kazdou zapocatou hodinu prace 400,- K¢

* poplatky se tykaji mimoustavnich uzivateli

RNDr. Petr Hapala
feditel ZU se sidlem v Ostraveé
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